LEGGE INN SGKNAD OM PR@VER TIL NKK TERMINLISTEN

Hjemmesiden til Nkk (Nkk.no)

Klikk «Meny» og velg «Klubber og forbund»

Velg: Klubbadministrasjon

Angi: Klubb ID og passord (dette er det noen i hver klubb som har opplysninger om), logg in
Velg: Terminliste — sgknad vedlikehold

Logg pa med din NKK konto: DIN mailadresse og passord (hvis du ikke har passord sa velg
«glemt passord» sa far du et midlertidig passord fra NKK)

Nar du har logget inn kommer du til en side som heter «Administrasjon av terminliste for din
klubb» (eksempel EHK)

Velg ny prgve i menyen (oppe til hgyre pa siden)

Legg inn arrangement (velg i nedtrekkslisten) «Brukshundprgver (NBF)»

Legg inn sted, dato fra / til, pameldingsfrist, kontaktperson og epost til kontaktpersonen
Trykk pa opprett

Prgven vil bli lagt ut pa terminlista innen ett dggn

APNE PR@VEN FOR WEB-PAMELDING

For at man skal kunne bruke Web-pamelding fra den nye terminlista til NKK, ma prgven
«apnes». Dette gjgr du pa fglgende mate:

Hjemmesiden til NKK (Nkk.no)

Klikk «Meny» og velg «Klubber og forbund»

Velg: Klubbadministrasjon

Angi: Klubb ID og passord (dette er det noen i hver klubb som har opplysninger om) - logg in
Velg: Terminliste — sgknad vedlikehold

Logg pa med din NKK konto: din mailadresse og passord (hvis du ikke har passord sa velg
«glemt passord» sa far du et midlertidig passord fra NKK)

Nar du har logget inn kommer du til en side som heter Administrasjon av terminliste for din
klubb.



Du ma starte med a lage et passord i DWA

Klikk pa prgve nr. 83-24xxxx, kommer du til sgknad om brukshundprgve med nr. 83-24xxxx.
Klikk pa «meny» (oppe til hgyre) velg «arra passord» i nedtrekkslisten. Legg inn passord som
du selv velger & ha pa akkurat dette stevne (minst atte tall), trykk pa lagre og trykk «tilbake
pilen», du kommer tilbake til «kAdministrasjon av terminlisten». Da skal det sta til hgyre om
dette stevnet med bla skrift «Ga til arra».

Trykk pa «Ga til arra», det kommer da en inforute som heter «Administrasjon av prgver» med
klubbens navn og dato pa stevnet. Klikk «registrere signatur», velg / legg til ditt navn og klikk
OK.

Deretter ma du godkjenne avtalen som kommer opp om bruk av DogWebArra (lengst ned til
hayre):

1. Velg administrere arrangementet, priser, klasser. Ny rute, klikk pa de klasser som
stevnet har, eks SP-A / RU-A eller SP-D / RU-D skriv inn pris 450,- (dato kommer
automatisk).

2. Kryss av nederst til venstre for a godkjenne prisene du har lagt inn

Hopp over «<dommer satser»

4. Trykk pa lagre

w

Det er fgrst nar punkt 1 over er giennomfgrt at prgven er apnet for Web-pamelding. Dersom
du ikke gj@r det, vil det ikke fremkomme hvilke klasser og gren prgven gjelder.

Dersom du ikke gnsker Web-pamelding, er du avhengig av at de som skal melde pa bruker
den gamle terminlista for a fa den informasjonen om stevnet som trengs. Ved a bruke link
som ligger som festet innlegg pa Facebooksiden til NBF, kommer du til den gamle.

Fordeler med web-pamelding:

e Pameldingen blir betalt med en gang og klubben far oppgjor fra NKK (fratrukket
aktivitetsavgiften). Det er enklere a fa inn pameldingsavgiften fra deltagere som ikke
meter opp.

e Etter 3 ha prgvd web-pameldingen pa ett stevne, kan det se ut til at vi far
pameldinger fra «nye» deltagere. Det kan se ut som det er lettere & melde pa.

Ulemper med web-pamelding:

e Overtegning. Dersom man ikke kan ta med alle som melder p3, vil man matte
tilbakebetale pdmeldingsavgiften. NKK trekker fremdeles aktivitetsavgift av alle
pameldinger.



